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Microsoft Teams je orodje za ekipno komunikacijo znotraj paketa Office 365. Omogoc¢a vam:

- Sodelovanje in pogovore znotraj vase organizacije
- Organizacijo videokonferenc

- Deljenje vsebine

- Dodajanje razli¢nih aplikacij

2. Prijava v Microsoft Teams

Prijava v Office 365 in Teams preko portala https://www.office.com/?auth=2

Nato vnesite uporabnisko ime, katerega ste dobili

Uporabnisko ime je nadeloma sestavljeni iz vasega imena ter prve ¢rke priimka, kar sledi @os-tabor.si

() T spletn mesta uporabija pizkatke za analitike, prilagojeno vsebing in oglase. e nadaljuete brskanje po tem spletnem mestu, se strinjate s to uparabo

Ve informacij

B Microsoft

Vpis
Pri mer E-pottni naslov ali telefonska stevilka
I m e: Ja nez Ali ne morete dostopati do svojega racuna?
Priimek: Kranjski
Uporabnisko ime: janezk@os-
tabor.si

amastrim kljutem (3)

Pogoji uporabe

Ne ustvarjajte si svojih Office ra¢unov, ker potem ne boste mogli dostopati do storitev in vsebin OS
Tabor Logatec

Sistem vas bo Ze avtomatsko povezal na Office 365 -> kjer boste nasli vse potrebne aplikacije za delo:

Dober vecer Namestite Office

+ & e @ ® S ;W S % O &

i 2 Fra = 4 = Class
Zadni novo Cutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams 3 Sway
Notebook 2
& >
= Vse
Forms g
aplikacije

Ob kliku na Teams vas bo odpeljalo neposredno na virtualno u¢no okolje - Teams.


https://www.office.com/?auth=2
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Download the Teams desktop app
and stay better connected.

Get the Windows app

Use the web app instead

Legal Privacy and Cookies © 2020 Microsoft

Izberemo lahko med namizno ali spletno aplikacijo. V tem primeru smo izbrali spletno aplikacijo.

3.Prvo sporocanje

OPOMBA: da boste videli ostale ucence ter ucitelje navadno traja nekaj casa, ker
vas mora ucitelj dodati v skupino)

V pogovornem oknu zgoraj zacni tipkati Zeljenega ucitelja

lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite Iskanje ekip Q

P

Ustvarjanje ekipe PridruZite se ekipi s kodo
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Seznam stikov se izpisuje v spustnem seznamu

jure kramar

c Iskanje za: jure ki je eki
Pri Q skanje za: jure kramar Iskanje ekip Q
Jure Kramar
jurek@os-tabor.si

Jure Kramar3

JK
Jjurek3@os-tabor.si

Ustvarjanje ekipe Pridruzite se ekipi s kodo

. . . Vnesite kodo

n zadnite Ali imate kada 7a nridriFitey skin

Izbiramo lahko med govornim ali pisnim sporo¢anjem. Ce Zelimo Zeljeno osebo poklicati moramo v desnem
zgornjem kotu izbrati slusalko.

+

Izvedite iskanje ali vnesite ukaz

A .
s : Klepet Nedavni stk Jure Kramar Kiepet e toliko: (3) v o &g
Ssinas
H Nedavni
Klepet 1
Jure Kramar
5 Ositutek —
v
<
L I
= =

Zacenjamo nhov pogovor

Spodaj vnesite svoje prvo sporodilo.

Aplikacije

1o

Vnesite novo sporocilo

AV ¢ 0O HME BB ] - B

USPESEN KLIC

Klicanje

L
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4. Ekipe in spletne ucilnice

Teams

Join or create a team

- o
Create a team Join a team with a code
'YY —

V kolikor ste bili dodani v Ekipo, jo boste videli na levi strani ekrana. V nasprotnem primeru se
pridruZite z vstopno kodo, ki vam jo bo poslala uciteljica. Po odobritvi s strani profesorja, boste
postali ¢lan Ekipe.

Microsoft Teams © rvedits iskanje ol vnesite ukaz _

Vse skupine ﬂ SploEno  Objave Daioteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene  Wiki  Wiki

Razred 1
Dobrodosli na predavanju Razred 1

Splogno g 2
Poskusite @omeniti ime predavanja ali imena $tudentov, e Zelite zaceti pogovor

& Cusba Ushel Dema o v skops dacsl sisbs Usenes Dems.

Vnesemo kodo za pridruZzitev in pritisnemo na »Pridruzi se ekipi«.

Na seznamu ekip se nam pokaze Ekipa v katero smo se pridruzili.
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5. DELO ZNOTRA] EKIPE
V Ekipi kliknemo na »Datoteke« in s tem dostopamo do vseh gradiv, ki jih je ucitelj naloZil.V »Zvezku
za predavanje« lahko kadarkoli dostopamo do skupnega prostora, knjiZznice ki jo je naloZil ucitelj ali do

svojih vsebin. Za ogled pritisnemo na puscico:

Lo SRR @

< Vse skupine n Splodno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki  Wiki S 0@
@ Ta stran uporablja pitkotke za analitiko, prilagojene vsebine in oglase. Ce nadaljujete brskanje po tej spletni strani, se strinjate s to uporabo. Maudi se ved
Razred 1 ¥ Razred 1 zvezek / Odprivaplkacii~ (@ Pomot (@ Pogoi uporabe

Razred 1 3 =
ezku za predavanja

splosno

Vas OneNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, kamor
lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebino, video
in se ved.

Vsak zvezek je razdeljen na tri dele:

1. Zvezki za ufence - zaseben prostor, ki ga souporabljata ucitelj in posamezni ucenec. Ugitelji imaje dostep do
vezkov vseh uéencev, vsak posamezni uéenec pa lahko uporablja le svoj zvezek.

Knjiznica vsebine - prostor sama za branje, kjer lahko ucitelji dajo izrocke v skupno raba z ucenci.

Prostor za sodelovanje - prostor, kjer lahka vsi v razredu dajo vsebino v skupno rabo, jo crganizirajo in

W

medsebojna sodelujejo.

bl s 2 -_— @

PO -}

< Vse skupine - Sploino Objave Datoteke Zvezekzapredavanje Dodeljene naloge Ocene Wiki Wiki

Razred 1 * Razred 1 zvezek Razied 1 vezek # Odprivaplicaciii - @) pomoc @ Pogoil uporabe
B Razred 1 zvezek

Dobrodosli v Zvezku za predavanja

Razred 1 Dobrodosi Dobrodosli v Zvezku za pr...
> Collaboration Space Pogasta vpratanja; Zvezek

Splosno
Vas OneNotov zvezek za predavanja je digitalni zvezek, namenjen celotnemu razredu, ka

l S lahko shranjujete besedilo, slike, rokopisne opombe, priloge, povezave, glasovno vsebing
in Se veé

I > _Knjiénica vsebine

Vsak zvezek je razdeljen na tri dele:

1. Zvazki za udence - zaseben prostar, ki ga souparabljata uéitel] in posamezni uéenec. Uitelji imajo dostop
2vezkov vseh uéencev, vsak posamezni uéenec pa lahko uporablja le svoj zvezek

2. KnjiZnica vsebine - prostor samo za branje, kjer lahko ucitelji dajo izrocke v skupno rabo z udenci

3. Prostor za sodelovanje - prostor, kjer lahka vsi v razredu dajo vsebina v skupno rabo, jo arganizirajo in
medsebojno sodelujejo

Sekcija z naSim imenom je dostopna samo nam in profesorju.
V »knjiznici vsebine« lahko profesor dodaja vsebino, u¢enci pa jo lahko le spremljamo, ne pa tudi

urejamo.
V »collaboration space« pa lahko vsi in ucitelji skupaj ustvarjajo vsebino
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6. KOLEDAR

A 2 5 T
= [Z8 Koledar 3t Sestanek zdaj -+ Nowo sreéanje

=] (7] Danes < > Marec 2020 Ste na tekocem! (] Delovni teden

09 10 mn 12 13

Cetrtek

Uéna ura

V zavihku Koledar na levi strani ekrana, lahko vidimo vse nacrtovane uc¢ne ure. Vsakemu
dogodku se enostavno pridruZimo tako, da kliknemo nanj in izberemo gumb »PridruZitev«

UEnaura#Z Klepet Datoteke Podrobnosti Pomoénik za razporejanje tasa  Zapiski ssestanka  Tabla

X Odpovej sestanek | Casovni pas: (UTC+01:00) Beograd, Bratislava, Budimpesta, Liubljana, Praga ~  Moznosti srecanja

&£ Mtnaura#2

Loy S Skebnik X + lzbirno
@ 12.mar.2020 2300 v 13. mar. 2020 0000 v 1h @  Celodnevni

& Seneponovi

(] Yodaj lokacijo
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Vnesite podrobnosti 23 ta novi sestanek



